
Krippen A B C / 

Hausordnung 
 

 

Liebe Familien, 

dieses Krippen ABC/ Hausordnung wurde zu Informationszwecken für Sie entwickelt. 
Bei offenen Fragen kommen Sie gerne direkt auf uns zu. 

 

A
In unserer Kinderkrippe werden Kleinstkinder im Alter von 8 Wochen bis zu ca. drei Jahren 
aufgenommen. Bei Kindern ab dem vollendeten ersten Lebensjahr muss ein Nachweis über die 
Masernimpfung erfolgen. 

Abholberechtigt sind ausschließlich Personen, deren Kontaktdaten schriftlich bei uns hinterlegt sind. 
Sollte sich eine Änderung der abholberechtigten Personen ergeben, kommen Sie bitte auf uns zu. 
 

Sollte Ihr Kind einmal zuhause bleiben, informieren Sie uns bitte über unsere App (Kikom) oder 
telefonisch. 
 

Unsere Aufsichtspflicht beginnt mit der Übergabe des Kindes an uns und endet beim Abholen, wenn 
Sie Ihr Kind in Empfang nehmen. Bei Veranstaltungen obliegt die Aufsichtspflicht bei Ihnen als Eltern.
 

B
Dieser bildet die Grundlage unserer pädagogischen Arbeit. 
 
 

Betreten der Gruppenräume   

Unsere Kinder spielen gerne am Boden. Gruppenräume dürfen daher nur ohne Straßenschuhe 
betreten werden. 

Bitte halten Sie sich an die von Ihnen angegebenen Betreuungszeiten. 
Sollte sich Ihr Bedarf ändern ist eine Änderung der gebuchten Zeiten auch während des 
Krippenjahres fristgerecht möglich.



Bringzeit: Bitte bringen Sie Ihr Kind bis spätestens 8:30 Uhr zu uns.  
Wichtig: Sollte Ihr Kind beim Bringen einer Mitarbeiterin direkt übergeben werden müssen (z.B. weil 
es auf dem Arm ist) so ist es im Rahmen unseres Schutzkonzepts Voraussetzung, dass die Übergabe 
des Kindes aktiv von den Eltern erfolgen muss, d.h. nicht die Mitarbeiterin „pflückt“ das Kind vom 
Arm der Eltern, sondern die Eltern initiieren die Übergabe. 
 
Achten Sie beim Verlassen der Einrichtung darauf die Tür stets geschlossen zu halten und öffnen Sie 
unbekannten Personen nicht die Tür! 
 
Abholzeiten: Unsere Abholzeiten gliedern sich in drei Abschnitte. 

1. Abholzeit von 11:30 bis 11:45 Uhr 

2. Abholzeit von 12:15 bis 12:30 Uhr  

(die Kinder werden ausschließlich im Garderobenbereich den Eltern übergeben) 

3. Abholzeit ab   14:30 bis 16:15 Uhr 

Aus Sicherheitsgründen schließt die Eingangstür automatisch von  

8:30 Uhr bis 11:30 Uhr   

11:45 Uhr bis 12:15 Uhr 

12:30 Uhr bis 14:30 Uhr 

                                                                                              

C
Alle Kinder erhalten bei uns unabhängig von Geschlecht, Religion, Nationalität oder Besonderheiten 
die gleichen Chancen und können frei von Vorurteilen aufwachsen.
  

D
Bitte sorgen Sie für wettergerechte „Matschkleidung“ (z.B. entsprechende Regenkleidung, Kleidung 
die auch schmutzig werden darf). Auch in den kälteren Jahreszeiten gehen wir nach draußen und die 
Kinder benötigen passende Kleidung für die Winterzeit. Wir bitten Sie regelmäßig die Kleidung Ihres 
Kindes auf Wettertauglichkeit zu überprüfen und zum Waschen mit nach Hause zu nehmen. 
Sobald die Sonneneinstrahlung im Frühjahr stärker wird, sollten die Kinder am Morgen zu Hause 
eingecremt werden. Bitte bringen Sie auch eine Sonnencreme mit in die Einrichtung und geben diese 
bei uns ab, damit wir am Nachmittag die Kinder eincremen können. 
 

Alle schriftlichen Angaben die wir von Ihnen erhalten, werden vertraulich behandelt und nicht ohne 
Ihre Zustimmung an Dritte weitergegeben. 
 
 



E
Wir wollen, dass Ihr Kind sich sicher und wohl bei uns fühlt. 
Die Eingewöhnung erfolgt nach dem „Berliner Modell“. 
 

Der Elternbeirat ist eine wichtige Verbindung zwischen uns und Ihnen. Er wird am Anfang eines 
Krippenjahres von Ihnen gewählt und steht als Ansprechpartner bei Fragen und Sorgen bereit. 
Bitte nutzen Sie dafür den Briefkasten im Windfang. 

finden einmal im Jahr statt (ausgenommen Wechselkinder) und bieten Ihnen einen ausführlichen 
Einblick über die Entwicklung Ihres Kindes. 
 

G
Für uns ist der Geburtstag Ihres Kindes ein ganz besonderer Tag, an dem Ihr Kind im Mittelpunkt des 
Gruppengeschehens steht. Sie brauchen sich um nichts zu kümmern. Wir freuen uns über eine 
Geldspende um tolle neue Sachen gemeinsam mit den Kindern auszusuchen und zu kaufen. 
 

Wir stellen Mineralwasser (ohne Kohlensäure) und ungesüßten Tee für Ihr Kind bereit. 
Ihr Kind benötigt hierfür einen spülmaschinengeeigneten Trinkbecher/Trinkflasche. Diese verbleiben 
bei uns in der Einrichtung. 

H
Wir möchten Sie darauf hinweisen, dass wir für mitgebrachte Spielsachen, Kleidung, etc. keine 
Haftung übernehmen und keinen Schadensersatz leisten.  
 

Handy  

Im Interesse Ihres Kindes hat das Handy beim Bringen und Abholen Pause! 
Während der Eingewöhnungszeit dürfen keine Bild- und Tonaufnahmen gefertigt werden. 

 

Weitere Informationen erhalten Sie auf unserer Homepage  
http://kinderkrippe-regenbogen-michelau.e-kita.de/ 
 
 
 
 
 
 
 

http://kinderkrippe-regenbogen-michelau.e-kita.de/


I
Wird bei uns gelebt und bedeutet für uns: 
Vielfalt – vorurteilsfrei - wir sind bunt – Individualität – eine Krippe für JEDEN – offen sein – für ALLE – 
mit/ ohne Beeinträchtigung – wir sind alle gleichwertig mit unserer Einzigartigkeit – gleichberechtigt 
– gleichwertig – Akzeptanz – Respekt – Annahme – bedürfnisorientiert – Schutz – Wertschätzung – 
Miteinander  

Ein krankes Kind gehört in die Obhut vertrauter Personen. Bei offensichtlichem Unwohlsein, Fieber 
(ab 38°C), Durchfall oder Erbrechen, werden die Eltern durch unser pädagogisches Personal 
aufgefordert, ihr Kind aus der Krippe abzuholen.  
Erkrankte Kinder dürfen wieder die Einrichtung besuchen, wenn sie beschwerdefrei sowie wirklich 
gesund und erholt sind. 
Im medizinischen Notfall, leisten unsere Mitarbeitenden 1. Hilfe und organisieren die ärztliche 
Notversorgung.  
 

J
Unser Krippenjahr beginnt jeweils zum 1. September endet am 31. August.

Kikom 

Seit Januar 2022 nutzen wir in unserer Einrichtung die Kommunikationsapp KIKOM. 
Sie erhalten wichtige Informationen, Termine, und Bilder aus dem Krippenalltag bequem und 
übersichtlich auf Ihr Smartphone. Bitte überprüfen Sie täglich Ihre Mitteilungen 
(Infektionskrankheiten, Schließungen) vor dem Krippenbesuch.  
 
 

Kita.digital 

Im Krippenjahr 2024/25 hat unsere Kinderkrippe am Kampagnenkurs „Startchance kita.digital“ 
teilgenommen. Der digitale Bildungsauftrag und dessen praktische Umsetzung im Team und mit den 
Kindern ist Teil unserer pädagogischen Arbeit. 
 
 

Durch die Konzeption machen wir unsere Arbeit transparent und für alle sichtbar. Sie ist auf unserer 
Homepage unter dem Punkt „Wie wir arbeiten“ zu finden. 
Unsere Konzeption wird in regelmäßigen Abständen überarbeitet.
 

L
Wenden Sie sich bitte direkt an uns, wenn Probleme oder Unklarheiten auftreten die Ihr Kind, Sie 
selbst, das Personal oder unsere Arbeit betreffen. 
Lassen Sie uns offen miteinander reden – nicht übereinander. 



M
Wir als Krippenpersonal dürfen Ihrem Kind keine Medikamente verabreichen. 
Ausnahme: chronische Erkrankungen (nur mit ärztlicher Verordnung). 
 

Die Mittagsmahlzeit wird von unserem Caterer, dem „Kochtopf“ in Lichtenfels frisch zubereitet und 
täglich zur Mittagszeit in Wärmebehältern angeliefert. 
Der Bestell- und Bezahlvorgang erfolgt über die Kitafino App. 
Hier können Speisepläne eingesehen werden sowie Essen bestellt oder storniert werden.  

N
Kennzeichnen Sie bitte alle persönlichen Gegenstände (Kleidung, Schuhe, Schnuller, etc.) mit dem 
Namen Ihres Kindes. So werden Verwechslungen vermieden! 
 

Für uns ist es im Notfall sehr wichtig, dass wir Sie schnell erreichen können. 
Teilen Sie uns daher bitte alle Änderungen Ihrer Kontaktdaten umgehend mit! 

O  

In der Liste, die im Eingangsbereich der Kinderkrippe aushängt, tragen sich Familien für eine 
freiwillige Obst- und Gemüsespende ein. Das mitgebrachte Obst und Gemüse wird ab Anfang 
Oktober täglich frisch für alle Kinder zubereitet.  
 

Offene Gruppen 

Ab dem späten Herbst stehen montags und freitags alle Türen in der Kinderkrippe offen. Die Kinder 
können sich eigenverantwortlich für Spielorte, Spielpartner und Aktivitäten entscheiden. 
 

Offenes Frühstück  

Sobald sich die neuen Kinder gut eingelebt haben, bieten wir den Kindern täglich das offene 
Frühstück an. Die Teilhabe (Partizipation) spielt in unserer Einrichtung eine große Rolle. Beim offenen 
Frühstück bestimmen die Kinder u.a. über den Zeitpunkt und die Dauer ihres Frühstücks.  
 

Wir sind Montag bis Donnerstag von 7:00 bis 16:15 Uhr    und 
                                              Freitag von 7:00 bis 13:45 Uhr für Sie da. 
 

P  

Partizipation meint das Einbeziehen, Teilhaben und Mitbestimmen aller Kinder in die Entscheidungen 
des pädagogischen Alltags. 
Es entwickelt sich bei Ihrem Kind ein erstes Verständnis für Demokratie und das Gefühl 
handlungsfähig zu sein sowie sich selbst als kompetent zu erleben. Dadurch steigern wir das 
Selbstvertrauen Ihres Kindes. 
 



Qualität statt Quantität  

Kinder haben einen natürlichen Spiel- und Bewegungsdrang. In unsere Krippe soll den Kindern die 
Möglichkeit gegeben werden, diesen Drang auszuleben. Es ist nicht so wichtig, dass Ihr Kind viel 
Gemaltes mit nach Hause bringt, sondern welche Gelegenheiten es hat, seine Fähigkeiten und 
Fertigkeiten auszubauen. 
 

Um Ihnen und Ihrem Kind die bestmögliche Qualität bieten und nach dem neuesten Standard 
handeln zu können, nehmen unsere Mitarbeiter regelmäßig an Fort- und Weiterbildungen teil.
 

R
Orientiert sich am Entwicklungsstand des Kindes. Hier halten wir individuell Rücksprache mit Ihnen. 

 

Sch
Die Mittagsruhe findet Montag bis Donnerstag von 12:30 bis 14:00 Uhr statt. 
Unsere Schlafkinder besitzen alle ein eigenes Bettchen mit persönlichen Sachen (Schmusetuch, 
Kuscheltier, …) Während dieser Zeit ist die Abholung der Kinder nicht möglich. Vielen Dank für Ihr 
Verständnis!

Sensible Zonen 

Im Rahmen unseres Schutzkonzepts wurden nach Absprache mit dem Elternbeirat bestimmte Räume 
als „sensible Zonen“ festgelegt. Diese dürfen zum Schutz der Intimsphäre unserer Kinder nicht 
betreten werden. Hierzu zählen der Schlafraum und die Bäder. 
 

Unsere Krippe schließt 2 Wochen im August, 2 Wochen in den Weihnachtsferien sowie eine 
Pfingstwoche.  
Zudem finden pro Jahr zwei Plantage, ein Mitarbeiterausflug sowie Inhousefortbildungen statt, an 
denen wir ebenfalls geschlossen haben.  
Bitte beachten Sie, dass trotz guter Planung personelle Engpässe auftreten und kurzfristige 
Schließungen oder Kürzungen der Betreuungszeit notwendig werden können. Der Träger ist 
berechtigt, aus betrieblichen oder personellen Gründen die Öffnungszeiten zu ändern oder die 
Einrichtung bzw. einzelne Gruppen vorübergehend zu schließen. Die Eltern werden hierüber 
unverzüglich informiert. 
 
 

Vertraute Gegenstände, wie Kuscheltiere, Schnuller, Windeltücher, etc. beruhigen Ihr Kind und 
dürfen gerne mitgebracht werden. Gegenstände mit vielen Kleinteilen sind nicht erwünscht, da die 
Gefahr des Verschluckens sehr groß ist. 
Bitte achten Sie darauf den Schnuller Ihres Kindes an einer Schnullerkette zu befestigen. Einzelne 
Schnuller sind aus hygienischen Gründen nicht erwünscht! 
 



Seit Januar 2017 nahmen wir an dem Bundesprogramm „Sprachkitas: Weil Sprache der Schlüssel zur 
Welt ist“ teil. Dieses Programm endete im Juni 2023 und wird seit Juli 2023 als „Landesprogramm 
Sprachkitas“ weitergeführt. 
Schwerpunkte sind die alltagsintegrierte sprachliche Bildung, inklusive Pädagogik und die 
Zusammenarbeit mit den Familien. 
 

T  

Die Trägerschaft der Kinderkrippe bilden die Evang.-Luth. Kirchengemeinde Michelau, vertreten 
durch Herrn Pfr. Baumann, dem Kitaausschuss und der Trägervertretung Frau Engelbrecht. 
 
 

Ü  

Wir arbeiten eng mit dem Kinderhaus Sophienheim zusammen und kooperieren bei Adventsmärkten, 
Gemeindefesten und anderen Aktivitäten. Unsere „Großen“ begleiten wir beim Einrichtungsbesuch 
ins Sophienheim und freuen uns die neuen Bezugserzieherinnen des Kindergartens zum 
Kennenlernen einen Tag in unserer Krippe zu begrüßen.  
 

Ihr Kind ist im Rahmen der gesetzlichen Regelung bei uns versichert (Wegeunfall und während des 
Aufenthalts). 
Teilen Sie uns bitte unverzüglich mit, wenn Sie nach einem Krippenvorfall einen Arzt hinzuziehen. 
 
 

V
Gemeinsam mit Ihrem Kind feiern wir die Feste des Kirchenjahres. Zu besonderen Veranstaltungen 
sind Sie als Eltern gerne eingeladen. 
 

Wir werden Ihre Vorschläge und Ideen welche Sie uns persönlich oder schriftlich in der jährlichen 
Elternumfrage mitteilen, im Team besprechen. 
Bitte denken Sie dennoch daran, dass individuelle Interessen und Wünsche nicht immer 
berücksichtigt werden können. 
 

Zusammenarbeit 

Eine kooperative und vertrauensvolle Zusammenarbeit trägt zum Wohle Ihres Kindes bei. 
Diese wünschen wir uns mit Ihnen. 
 

Diese Hausregeln wurden in Zusammenarbeit mit dem Elternbeirat erstellt. 
 

Stand September 2025 


